Upominky a pokusy o smir.

Nejprve je treba si v Ciselniku upominek (,,saldokonto odbérateld, tabulky, ¢iselnik upominek)
nastavit jednotlivé druhy upominek a k nim pfislusné texty. Nejbéznéjsi je napriklad nastavit
upominku LILIII s tim Ze kazdd ma v textu vyssi stupen naléhavosti pfipadné az treba informaci o
predani pohledavky soudu.

=0 Ciselnik upominek = E

Prehled zapisi l Formulaf tuzemsko I Text pro email I Formul&F zahranidi
nacel Popis Implicitni
31 B
|| IP1 Inventarizace pohledavek k 31.12.2013
| [UP1 Upominka a pokus o smir |. A
urP2 Upominka a pokus o smir Il. A

Upominka a pokus o smir lll.

‘ o
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Formular ma tfi dalsi zalozky. Na zaloZce ,,Formular tuzemsko” naplnite Udaje pro tuzemské
upominky, v pfipadé Ze potfebujete upominky v cizim jazyce mlzete je naplnit na zalozce ,Formular
zahranici“.

= Ciselnik upominek = [ ]:]]

Pfehled zdpisi Formulaf tuzemsko Text pro email [ Formul&f zahranici

Oznaéeni  Popis

UP3 Upominka a pokus o smirlll.
Text zahlavi
VEcUpominka a pokus o smir ~

M&S (et whkazuje dosud nezaplacenou pohleddvku za nage nasledujici faktury:

v
Text paty
ProtoZe jsme uvedenou ¢astku do vise uvedeného dne neobdrZeli, Zidame ~
VAs o jeji poukazani na nas déet u KB Kutna Hora, &0t
nejpozdéji do 10 dnll od odeslani upominky; pfipadné zadlete prohlaZen,
7e pohledavku ve smyslu § 323 Obchodniho zakoniku uzndvate co do divodu a rozsahu. Pokud byla platba jiZ
provedena, sdélte datum Ghrady a &islo Gétu.
PovaZujte tento dopis zaroven jako pokus o smir.
v

FormulsF | T_HLA_U1FRX Uprat formulaf Implicitni |2 [v

Import formulare z internetu

[ uLoZIT| &k NOVY (F2) | (4 OPRAVIT (F3) | % ZRUSIT (F4)| @) i 2] i= BB * ukonCIT



G
[

Kdyz potom generujete upominky a zvolite ,, pouze zahrani¢ni” uplatni se nastaveni upominky —

formular zahranici.

11.12.2018 Rychlé nastaveni

blokovani

upominek

Rychlé nastaveni
|99 9999 blokovani

upominek - pouze

vybrani odbératelé

KdyZ budete vyuZivat posilani upominek emailem pak v pfiloze emailu bude pdf dokument
s upominkou, text vlastniho emailu muizZete nastavit na zaloZce ,Text pro email”. V textu mizZete
vyuZzit zastupné hodnoty pro jméno odbératele a datum ke dni.

Posilani upominek

Vlastni posilani upominek najdete v menu ,saldokonto odbérateld, dotazy a tisky, upominky a pokusy
o smir”. Pozor tento formular stejné jako Ciselnik upominek je spole¢ny pro funkci posilani upominek
a ovéreni pohledavek.



11.12.2018 Rychlé nastaveni

blokovani

11.12.2018 upominek
Rychlé nastaveni
m 9999 blokovani

upominek - pouze
vybrani odbératelé

E Vytvorit sestavu

f*  ukonaIT

V horni ¢asti nastavite datum vystaveni a datum upominky ke dni. Pro upominky se k tomuto datu
nezahrnou faktury, které maji splatnost aZ po tomto datu. Pro ovéreni pohledavek je funkce trochu
jind. Zde se nezahrnuji faktury vystavené po tomto datu ani platby po tomto datu. Tento zakladni filtr
Ize libovolné kombinovat s obecnym filtrem ve spodni ¢asti — viz obrazek.

Pro upominky muzZete také nastavit datum splatnosti (datum ke dni) na néjaké velmi vysoké datum a
pro filtr vyuZit volbu ,,Pouze faktury s poctem dni po splatnosti od do. MUZete zadat napfiklad od 50
do 9999 a pak zahrne jen ty faktury, které jsou po splatnosti déle nez 50 dn(i vzhledem k datu
vystaveni upominky.

Posledni filtr je moZnost vybrat faktury podle pfedchozi upominky. Kdyz totiz vytvatite upominky, na
zaveér se software zeptd zda uloZit ¢islo upominky k fakturdm. Kdyz to potvrdite budou faktury
oznaceny napt. upominkou 1. Pfi pFisti generaci upominek muiZete zahrnout pouze faktury, na které
uz byla vytvorena upominka €. 1 a poslat upominku 2.



11.12.2018 |»[ & Rychlé nastaveni

blokovani

11.12.2018 upominek
Rychlé nastaveni
m 2099 blokovani

upominek - pouze
vybrani odbératelé

11122018 |~

»
|~
¥
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Pred vlastnim tiskem upominek nebo poslanim do emailu (tam v kazdém pripadé) si mlzete nechat
zobrazit jeSté seznam upominanych faktur a udélat posledni korekci co se bude upominat. Tato
funkce se zaktivuje kdyz zatrhnete volbu ,podrobné vybirat faktury k upomince“. Volba je dole na
formulari

Vybér Cislo faktury Odbératel Datum Datum  Piedpis faktury  Platba Zustatek Zadriné ~
ucet.piipadu  splatnosti faktury celkem
_ 14181783  WILK Boskovice, s.r.o. 01.11.2018  21.11.2018 13504,00 0,00 13504,00 0,00
_ 14181847  ZMCargo s.r.o. 15.11.2018  1012.2018 774,00 0,00 774,00 0,00
_ 14181864  ZMCargo s.r.o. 2011.2018 10122018 424900 0,00 424900 0,00
- v
1< >




Software také obsahuje funkci kdy pro urcitého odbératele mliZzete zablokovat funkci generovani
upominek presto, Ze jeho faktury jsou nezaplacené a odpovidaji zadaném filtru (splatnost apod.).
Nastaveni |ze provést v ¢iselniku obchodnich partnerd nebo pfimo z tohoto formulafe. Pro nastaveni
jsou zde k dispozici dvé tlacitka. Prvni zobrazi vSechny obchodni partnery pro nastaveni, druhé pouze
ty, ktefi maji néjaké upominatelné faktury dle zadaného filtru.

&

= Upominky a pokusy o smir RPG Rok: 2018 E@

Datum vystaveni 11.12.2018 ~[1F] Rychlé nastaveni
Ovéfeni zavazkil (upominek) ke dni  11.12.2018 +[ 7] P 2

["] ovéFeni zdvazku (ke dni je kontrolovano na datum uskuteénéni)
Pouze faktury 5 poétem dni po splatnosti od -99 do 9999

Rychlé nastaveni
blokovdni upominek
[ Iwybirat dle nastaveni upozornéni na dluzné éastky u odbératele - pouze vybrani
odbératelé

L LR [+] vybirat faktury s ohledem na wystavené upominky
1 (vybere faktury 5 vystavenou pfedchazejici upominkou)

Datum splatnosti, do kterého vybrat  11.12.2018 +[ 9|
od do
& faktury interni

Kod odbératele

Stredisko v W
Zakazka - A
Cinnost v
Cislo i v
Prodejce
Obec

®) tuzem&ti i zahraniéni odbératelé
| pouze tuzemEti

Druh tisku () pouze zahraniéni BE  Vywoiit e-maily
Upominka I. (V]

jofit sestavu
podrobné vybirat faktury k upomince
==

l]. UKONEIT

Zobrazi se seznam obchodnich partner( a zde Ize rychle oznacovat blokovani upominek. Pro
vyhleddvani Ize samoziejmé vyuzit pravé tlacitko mysi nad vSsemi sloupci atd. V tomto formulafi
mUZete i rychle nastavit email na ktery bude upominka odeslana.

2 Nastaveni blokovani upominek RPG Rok: 2018 E@
Kad Odbératel Blokovat E-mail ~

odberatele upominky

_|25261134  RTT as.
556718 SCHAFER a SYKORA s.r.o. jirikukla@sasa.cz

:68474911 Sobéslav Kolaf

| 26009030  Smidl s.r.o. marketa jedlickova@seznam.cz
49902610  StépanekJ +Jsro.

: 25635379 TRIGAs.r.o0. A

_[16532082  Vaclav Kasal Nakladni doprava zasilatelstvi A

_|00000055  Vimr David
46507761  VK-SPED spol s.r.o. A

_|71562273 Vladimir Lebeda
46350101 VOBOSYSTEMsro
25303201  WILK Boskovice, s.r.o.

ZMCargo s.r.o. i | X [-

| < >

Mastavit blokovani u viech zakazniki Zrusit blokovani u viech zakazniki UloZit zmény do databaze odbérateli ']- UKDNEIT




Priklad vytisténé upominky:

Dodavatel: Odbératel: IC: 815605468
DIE: NLB15605468B01
Marco spol. s r.o.
Zizk imésti 84 IC:
EROVD names . Avangate BV
286 Caslav DIC: CZ18605621

Telefon: 327314302
Fax: 327314302

E-mail: sekretariat@marco-sro.cz

Http//: info@marco-sro.cz

@anka:r .
CESKA SPORITELNA a.s

SWIFT: GIBACZPX

€.0. 442162349/ 0800
IBAN: CZ8408000000000442162349

Koneény pfijemce

VEC: Mezaplacené faktury po Ihiité splatnosti

Vystaveno dne: 11.12.2018
Soupis ke dni: 11.12.2018

Dovolujeme si Vas upozornit na nasledujici Vami dosud neuhrazené faktury po Ihité splatnosti:

Udaje o pfedpisu

Udajeoplatbach

Cis.fakt. Datum Datum Datum
interni vystaveni splatnosti Predpis zaplaceni Platba Zistatek
10180002 30.09.2018 10.10.2018 274250 274250
Celkem : 2742,50 0,00 2742,50
Vystavil(ak Srp Petr

Telefon: 602361294 0dsouhlasil (@) .o —————————

E-mail: petr@srp.c
DNEL cerieiireireire e s s s e e e s r e raa

Protofejsme uvedenou fastku do viEe uvedeného dneneobdrieli, #idame Vas oisil poukdzani na nad ofet u Ceské spofitelny, £.10.

442162349/0800.

PokudbylaplatbajiZ provedena, sd&lte datum Ghrady a &islo Gétu.

Spozdravem




