Pracovni kalendare v systemu INFOwin

V nékterych pfipadech nepracuje zaméstnanec béZny pracovni tyden, ale pracovni dobu ma
rozloZzenou jinym zpUsobem. Na tyto pfipady je potieba vytvofit pracovni kalendar a zaméstnanci
takovy kalendar pfirfadit. MlZe to mit vliv na béZny vypocet mzdy, ale pfedevsim je to zasadni pfi
vypoctu nemocenskych ddvek. Nemoc se hradi pouze za smény, kdy zaméstnanec mél byt v prdci a pfi
nepravidelnych sméndch je tato informace pravé v pracovnim kalendati.

Vytvoreni pracovniho kalendare

Nejprve je potieba nastavit typy smén. U kazdé smény se nastavi néjaké jednopismenné oznaceni
smény a pak dalsi udaje. Typy smén jsou v menu tabulky, kalendar. Pfiklad nastaveni je na obrazku.

Pfehled zapisd l Zapis podrobné

Popis smény Zacatek Délka prace | 1.piestavka|2.prestavka Délka Mzd. Mzd. sloZka nazev
piestavky | sloika
A Ranni zkrdceny Uvazek 4,00| 09:30
B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 10:30 0,50
I'lo Ranni 06:30 15:00 8,00 11:30 0,50
W Ranni 10 konec 06:30 1700 10,00 11:00 0,50
e Skoleni 6,30 15,00 8,00 11,30 0,50
[m Skoleni 10 5,30 17,00 10,50 11,30 0,50
[n Sobota, nedéle 0,00 0,00
| [0 Dovolena 0,00 0,00
z Prostoj - patné podminky 0,00 0,00
'R Ranni 12 06:30 19:30 12,00 11:00 15:30 0,50
s Ranni prvni 10 09:00 19:30 10,00 13:30 0,50
u Zakonem uznané déivody 0,00 0,00
v Svitek 0,00 0,00
[w Absence 0,00 0,00
| [% MNezaméstnan 0,00 0,00
Y Mepracoval 0,00 0,00
|z Nemoc 0,00 0,00
[ ULOZIT| =k NOVY (F2) (4 OPRAVIT (F3) | |3 ZRUSIT (F4) | @) | ] K= B L

Podrobné Udaje o sméné jsou nize. Je dobré nastavit i barvu smény, kdyzZ se pak vygeneruje kalendar
je vyrazné prehlednéjsi. Pracovni kalendar se také vyuziva pro zadavani denni dochazky, pak ma
vyznam zadani mzdovych sloZek, na jaké se bude generovat mzda z denni dochazky.

Prehled zapisa Zapis podrobné
Oznaéeni Popis smény Mepracovni sména
A Ranni zkraceny Gvazek W
Pracovni doba od:  do: Délka pfestivky  Prvnipfestivkaod Druhd pfestivka  Cas price
06:30 1100 0,50 | [hod] | 0230 4,00 | [hod]

Mzdova sloZka na kterou bude generovana mzda

W

Mzdova sloZka na kterou bude generovana pfeséasova mzda

'



svo

Tabulka pracovnich kalendaf(i, kde miZete nastavit libovolny pocet riznych kalendard. Tato tabulka
se pak nabizi u zaméstnance k vybéru.

Prehled zapisi l Zapis podrobné
Kod Popis kalendare Perioda A
Ranni pouze étyfdenni pracovni
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Kalendar vytvofite tak, Zze do polozky perioda pro automatickou generaci sestavite periodu
z definovanych smén tak jak jdou za sebou, neZ nastane dalsi opakovani. Perioda mize byt dlouha az
100 znakl nicméné bézna perioda je tydenni nebo ¢trnactidenni. Na obrazku je naptiklad tydenni
perioda, kdy jsou Ctyfi smény B a pak tfi dny volno. Pfehled smén, jaké je mate nadefinovany je ve
spodni ¢asti formulare. DlleZité pro generaci je den od kdy generovat. Od toho dne se zacind generovat
perioda smén. Generace kalendare se provede tlacitkem , Vygenerovat kalendar”. Generaci mlzete
jesté ovlivnit zatrzenim voleb nad tlacitkem. KdyZ zaskrtnete napfiklad ,vynechat svatky” nebude se
na pfislusny den generovat sména presto, Ze na ten den vychazi.
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=) Pracovni kalendai RPG Rok: 2019 = || [@] | &3
Pfehled zapisi ZAapis podrobné
Kad Popis kalendare
KAL4 Ranni pouze ctyfdenni pracovni
Perioda pro automatickou generaci Kalendar zadina - den,mésic rok
BEBB** )| 12 20128 Pondéli

(b&Zny pracovni tyden RRRRR**)
(pouZijte zkratku smény, * je volno)

A Ranni zkraceny Uvazek 06:30 11:00 ~
B Ranni pila 06:00 14:30

D |Ranni 06:30 15:00

K Ranni 10 konec 06:30 17:00

L |Skoleni 6,30 15,00

] Skoleni 10 6,30 17,00

M |Sobota, nedéle

0 |Dovolena

p Prostoj - Spatné podminky W
mn [ N no.an An-an

[] PFi generaci vidy vwynechat nedéle
[C1Pfi generaci vidy wnechat soboty
"] Pfi generaci vidy wnechat svatky
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Zde je pak vysledny vygenerovany kalendar. Zobrazite ho tla¢itkem , Kalendar po dnech podrobné“.

“. Ranni pouze ¢tyfdenni pracovni Pracovni kalendaf RPG Ro..| = | B |34
MNastaven filtr -

Pfehled zapisd | Zapis podrobné
Datum Den 0Ozn. Zatatek Délka Délkav Konec Piestavka ~
smény prace tomto dni smény

01.01.2019

_|04.01.2018  Patek 0,00 0,00 0,00
_|05.01.2019  Sobota 0,00 0,00 0,00
06.01.2019  Nedéle 0,00 0,00 0,00

W
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Na personadlni Udajich zaméstnance pfridélite pfislusny kalendar.

a = =
Y Kmenovy soubor zaméstnanci RPG Rok: 2019 = EER ™"
Piehled zapist Osobni ldaje |. | Osobni tdaje II. | Fotografie | Rod.pfisl. | Poznamka | Dokumenty
0s.gislo Prijmeni, jméno .
Iméno
Zakladni (daje | Bydli&té | Priikazy | Vzdélani . Nastup, vistup Cizozem pojisténi
Druh PP Nastup Trva do Divod nastupu Ochranna Ihiita
Hlavni na dobu urditou 07012013 <[ 7] . osoby-nezamdstrant |V
Zaméstnani Datum doruéeni,
Datum ukonéeni  Kdd ukonéeni poméru malého rozsahu predani vypovédi

(]

Sjednano jen na dobu pracovniho

Prac. doba Délka prac. doby Pracovni kalendaf volnav prvnim zaméstnani
8,00 Ranni pouze &tyfdenni pracovni
Vynéti z evidenéniho stavu
Divod Vyfiat Pfedpoklnavwrat Mavrat Nemocenky u
. « piedchoziho
nenl vynat z ev. Sta‘ zam@stmavatele
Mastup u pfedchoziho zaméstnavatele  Mazev pfedchoziho zaméstnavatele ZkuZebni doba do

BED DOMO




Kdyz bude potrfeba pracovat s fondem pracovni doby zaméstnance pti vypoctu mezd je potieba
provést nastaveni ve vzorci mzdové slozky. M(iZe se totiZ stat, Ze zaméstnanec ma pridéleny mésicni
tarif, kdyZ odpracuje celou pracovni dobu v mésici. Kdyz ale nema bézny 5-ti denni pracovni tyden pro
zjisténi planovaného fondu pracovni doby se musi pouZit pracovni kalendar. Pfiklad vzorce je na
obrazku (mési¢ni tarif * hodiny/mésicni fond z kalendare véetné svatkl). Mési¢ni fond se vypocte jako
délka pracovni doby * pocet pracovnich dnl véetné svatkil z kalendare a nebo kdyZz ma zaméstnanec
zadan pracovni kalendar secte se z pracovniho kalendare. Funkce mesfonds() tedy vraci fond véetné
svatkd, funkce mesfondb() bez svatku.

& Ciselnik mzdovych sloZek RPG Rok: 2019
Pfehled zapisi Zapis pod

Cislo Popis CGétu Dal&i zadani

112 MEsitni tarifni mzda 52110 v v
Do priméru K& Do priméru hod. Hruba Socpoj. Zdrpoj. Dad Mzdlist Fond doby Typ

LV LV | A |¥| A |¥| Danit via |w|H |V v

Pfenos Editace S-stfedisko, Rychlé zad. Poé.dietu Poéhodiny Poé.dny M.j. misto hodin
Pfenddet nov.hodiny v | SCH Zz3) v v v v

nost, D-dny,

Vipoget H-hodiny, K-KE

km.mplm*hod/mesfonds(] Barva
Zapodéitavat hodiny pro dopoéet minimaini a zaruéené mzdy  Zapoéitdvat hodiny “ | Vyjmout zvypodétu pro zakonné pojiténi
Zapoéitavat KE pro dopocet minimalni a zaruéené mzdy 2 W \ypocet provéstve druhém kole:
Zapotitavat hodiny pro pfepodteny pocet zaméstnanci Dny+hodiny W

0 vykazané dny na této slofce kratit penzijni pfipojisténi W

Mezahrnovat do potvrzeni o pfijmu pro soc. davky W

(ma smysl nastavit pouze u mzd. sloZek které se nedani a nezahrnuji se do soc. a zdrav. pojiténi)

Kad oznadeni v dochazkovém systému

CEEEDFEEDEEDEER OO

Zadani denni mzdy

V menu Mzdova evidence, Vypocet mzdy, Evidence denni mzdy. Vyvolate formular pro zaddvani denni
mzdy. Tedy kdyZ nemate néjaky dochazkovy systém muzete si denni mzdu evidovat zde. P¥i prvnim
startu v mésici se nejprve vygeneruje nova dochazka u vSech zaméstnanc(. Podle nastavenych
kalendard se vygeneruji smény jako kdyby zaméstnance pracoval cely mésic.
= Prehled odpracovanych hodin RPG Rok: 2019 E@

Prenled odpracovanich hodin 23 abdobi: 1(2019 ‘

Osiislo Prjmenijméno 1 2 3 4 5 6§ 7 8 9 10 M 12 13 14 15 16 17 18 19 W0 1 2 B H B B 7 2B B N A

24 [pina i 5,00[8.00] .00|0.00] 0.00] 0.00] 800 800 80| 8.00] 0.20] 0.00| 0.00] 800] 80| &00] e.00[000] 0.00] 000] 00| soo| e00| 00| c00| 0] 800 800] 800
285 ChudobovaPaviin: 000 000 000000 040 000 000 000 000 000 000 00 000 000 Q.00 000 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 00 000 000 0.0
207 BalovaKnstabr 0,00 0,00 0,00 0,090.00 000 000 000 000 000 000 000 00 000 000 030 000 000 000 000 000 000 00 000 000 000 000 000 000 000 000 ¥

|«

b2
Vygenerovat novou dochazku viech zaméstnanc Vygenerovat novou dochdzku jednoho zaméstnance m m - m

Kliknutim pravym tlacitkem mysi na pfislusny den se zobrazi dialog s mozZnosti zvolit na den jiny typ




smény (dovolenou, nemoc apod.). V tomto dialogu pak mlzZete upravovat sménu v konkrétnim dni.
Kliknete v pravém spodnim okné na tlacitko , Nastavit” u pfislusné smény a den se zméni napf. na
Cerpani dovolené apod.

9 Hodiny RPG Rok: 2019 =N RO %"

Os.¢islo  Pfijmeni, jméno Den Prac.doba Hodiny na diety. Diety od: do: Dieta
264 Bina Jifi 10.01.2019 0,00 0
Price od:  do: Skutedny #as prace  Plan. #as prace Pfestdvka 1. pfestivka od Rychlé nastaveni smény dochazky
06:00 14:30 8,00 8,00 050  10:30 Popis Nastavit tuto ~
sménu
L 2. prestavka od — - -
Ranni pila Prostoj - Spatné podminky
o £.00 Ranni 12
Ranni prvni 10
v 0,00 _
Zakonem uznané divody
v 0,00 —
Svatek
LY 0,00 —
Absence
v 0,00 W -
Nezaméstnan
v 0,00 |
MNepracoval
LY 0,00 m
Nemoc
v 0,00 W
Celkem 8,00
Pfeséas 0,00 —
i v
|« >

V nastaveni smén mZete mit nastavenou mzdovou slozku na jako bude denni vykaz mzdy
exportovan do zpracovani mezd. Export provedete tladitkem , Uzavfit denni vykazy“. Ve spodni ¢asti
jsou jesté tlacitka pro zobrazeni sestav dochdzky. Prvni sestava je rekapitulace jednotlivych
zaméstnanc( do souhrnné sestavy — obrdzek je nize.

Sestava vykazanych hodin

Obdobi 1 2019 po dnech

Zaméstnanec 1 23 4 5 6 7 8 9 0 11 12 13 14 15 16 17 18 18 20 21 22 23 24 25 26 27 28 20 30 31
Bina Jifi
264 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00 800 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00

Dale pak sestava Il. kde je Uplny prehled za zaméstnance.



Sestava vykazanych hodin

Obdobi 1 2019 po dnech
Zaméstnanec Kateg Stfedisko  Kdd kalendare
264 Bina Jiri 02 12 KAL4

Prestavka

Den Sména od Do Hod. celkem Hod. plén Presfas Od Do Nemoc Ostatni
01.01.2019 l:lter)'r B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
02.01.2019 Stfeda B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
03.01.2019 Ctvrtek B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
04.01.2019 Pdtek
05.01.2019 Sobota
06.01.2019 MNedéle
07.01.2019 Pondé&li B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
08.01.2019 l:lter)'r B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
09.01.2019 Stfeda B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
10.01.2019  Cvrtek B Rannf pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
11.01.2019 Pétek
12.01.2019 Sobota
13.01.2019 MNedéle
14.01.2019 Pondé&li B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
15.01.2019 l:lter)'r B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
16.01.2019 Stfeda B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
17.01.2019 Ctvrtek B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
18.01.2019 Pdtek
19.01.2019 Sobota
20.01.2019 MNedéle
21.01.2019 Pondéli B Rannf pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30  11:00 0,50
22.01.2019 l:lter)'r B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
23.01.2019 Stfeda B Ranni pila 06:00 14:30 8,00 8,00 10:30 11:00 0,50
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