E-neschopenky v systéemu INFOwin

Od zagatku roku 2020 je nové zavedena elektronickd komunikace s CSSZ. Zaméstnanec md povinnost
pouze informovat zaméstnavatele o neschopnosti ale uz nebude predavat papirovou neschopenku.
Postup je takovy, 7e lékaf zavede neschopenku elektronicky do systému CSSZ, tam se provede
zpracovani a vytvofi se notifikace neschopnosti. Notifikace ma tfi varianty. Vznik, trvani a ukonéeni
neschopnosti. PFes tiskové formulaie na webu CSSZ si pozadate o zasilani téchto notifikaci a pro pfenos
existuji tfi zpUsoby.

Notifikace datovou schrankou

V tomto pFipadé Vam v pisemné formé bude CSSZ zasilat notifikace neschopnosti do datové schranky.
Zde si ji mlZete vytisknout a dale postupovat stejnym zplsobem jako kdyZ jste dostali papirovou
neschopenku od zaméstnance. Na zakladé notifikace v systému INFOwin neschopenku pofidite jako
novou nebo ukoncite.

Prihlaseni na portal CSSZ
Dali{ variantou je zfidit si pFistup na portal CSSZ a zde nahlédnout do notifikaci a opét provést ruéné
zapis neschopenky do systému INFOwin.

Komunikace ptes kanal CSSZ VREP

Tato varianta by méla byt nejpouZivanéjsi. Vyuziva stejného kanalu, ktery se dodnes pouzival naptiklad
pro podani mési¢niho prehledu, podani ELDP atd. Pfedpokladem je mit minimalné podpisovy certifikat,
pro vétsi bezpecnost je dobré i pripadné komercni certifikat. Oba lze zfidit na www.postsignum.cz.
Pokud' uz kanal pouzivate potiebujete pouze roziiit sluzby komunikace s CSSZ a to pomoci formulare
,Sdéleni zaméstnavatele o povéfeni zaméstnanch keSluibam (CSSZ“. Zde je odkaz:
https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-pro-zamestnavatele. Sluzby je tfeba rozsifit o DZDPN
(notifikace neschopnosti) , HZUPN (hlaseni o ukonéeni neschopnosti) a NEMPRI (pfiloha k davce, tu

jste ale pravdépodobné uz pouZzivali). Nejlepsi varianta je asi zaskrtnout na formulafi vSe viz obrazek:

C. Typ a rozsah povéreni (zaskrtnutim vyberte rozsah povéreni)

«| Tiskopisy/sluzby e-Podani pro zaméstnavatele a viechny nezbytné (kony s tim souvisejici

ELDP - predkladani evidenénich listd dichodového pojisténi

NEMPRI, HZUPN - predavani viech (daji a skuteénosti souvisejicich s vyplatou déavek nemocenského pojisténi
ONZ - prihlagovani a odhlasovani zaméstnanct

POS - Potvrzeni o studiu (o teoretické a praktické pfipravé) pro Gcely dichodového pojisténi

PVPO] - pfedkladani pfehledu o wsi pojistného

LYY LV Y LAY

DZDPN - prebirani informaci o dogasnych pracovnich neschopnostech zaméstnanct
¢ Tiskopisy diichodového pojisténi
Potvrzeni o vykonu zaméstnani se stalym pracovistém pod zemi v hlubinnych dolech
v Potvrzeni o vyplacenych nahradach za ztratu na vydélku po skondeni pracovni neschopnosti
v Potvrzeni zaméstnavatele pfi podani Zadosti o diichod jeho zaméstnance

¢ Tiskopisy nemocenského pojisténi

v Odhlaska z registru zaméstnavateld
v Potvrzeni pro ucely vyplaty vyrovnavaciho pfispévku v téhotenstvi a matefstvi
” Pfihlaéka do registru zaméstnavateld

¥ Sluzby ePortalu pro zamé&stnavatele


http://www.postsignum.cz/
https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-pro-zamestnavatele

ProtoZe pti zadani neschopnosti budete urcovat jak se budou zaméstnanci pfeddvat penize mizete
toto u zaméstnance nastavit v parametrech mezd. Pak se toto nastaveni bude prebirat pro kazdou
novou neschopenku zaméstnance. Variantu posilat na tGcet Ize nastavit i hromadné pro vSechny
zaméstnance pfi zadani novych parametr( na obdobi 2020.

Druh viplaty nemocenské davky

0sobni Gdaje 1. I Osobni Gdaje I1. \ Rod. pisluZnici \ Poznamka Mzdove Gdaje \ Ostatni
Os.gislo Pfijmeni, jméno Kategorie Stredisko
MNovak Jan 09
Mzdy l Tarify l MaviZeni dané Viplata do l Dovolena Diichod l Zafazeni
Druh vyplaty
Jina banka i
Cislo Gétu Kéd banky
99999993 0so0
Variabilni symbol Specificky symbol Konstantni symbol
feetatetele 0308

Wa uget v /

Formular pro import notifikaci se nachazi v menu , Dotazy a tisky“, “Sestavy nemocenskych davek”,
“Import notifikaci neschopnosti”.

Meschopnosti od: 08.01.2020
MNeschopnosti do: 18.01.2020

T — P —— R —— I veoncr

Docasné pracovni neschopnosti na portéle CSSZ TELELARM - Security servis s.r.o. Rok: 2020 El@

(®) Sestava podle typu neschopnosti
j Sestava dle pfijmeni a jména zaméstnance
_) Sestava dle rodného &sla

Piijaté notifikace neschopnosti Ffehled komunikace s GSS7 Posland zprava a odpov&d XML
D Typ Cislo rozhodnuti Jméno Pfijmeni Narozen{a) Rodné gislo Zaméstnavatel Var. symbol Druh &in. Druh &innosti che s,

od

~

V levém hornim rohu nastavujete rozsah, za jaké obdobi chcete notifikace nacist. CSSZ umozZiiuje
nejdelsi obdobi 31 dni. Rozsah neodpovida datu kdy vznikla neschopnost nebo byla ukoncéena ale datu
kdy vznikla notifikace. Proto bude urcité dobré dotazat se i na presah mésice, protoze néco muze byt
zadané pozdéji ale stéle se to tyka zpracovavaného mésice. Pozor jesté Ze CSSZ ma restrikci a to Ze
nelze v jeden den se ptat na stejny rozsah datum( znovu. V takovém pripadé portal odpvi chybou
duplicitni podani.

Vlastni dotaz se provede tla¢itkem ,Provést dotaz na portal CSSZ a nacist notifikace”. Pokud’ mate
certifikat u registrovan pro sluzbu DZDPN provede se dotaz. Dotaz probiha tak e se posle na CSSZ a



pak se nasledné ¢ekd na jeho zpracovani. Kazdych 60 vtefin se provadi novy dotaz zda jej jiz portal CSSZ
zpracoval a muiZe predat zpracované notifikace. Bézné po 1 a 2 dotazech je zpracovani ukonceno. Tato
komunikace je tedy Uplné jind ne# p¥i podani ostatnich dat na CSSZ kdy podame a ¢ekdme na
vyhodnoceni v emailu.

ik

2 Docasné pracovni neschopnosti na portale €SSZ KHCHD s.r.o. Rok: 2020

31.12.2019 (®) Sestava podle typu neschopnosti

- () Sestava dle pfijmeni a jména zaméstnance
Neschopnostido:  18.01.2020 O Sestava die rodného &sla

Provést dotaz na portal CSSZ a nacist notifikace Nacist uZ dfive nactené a uloZené notifikace Sestava notifikaci neschopnosti Vygenerovat

Pfijaté notifikace neschopnosti Pfehled komunikace s €SSZ Poslan

18.01.2020 14:02:05 Vytvafim XML dotaz .. ~ m
18.01.2020 14:02:05 Importuji vefejny kli¢ certifikatu .....

18.01.2020 14:02:06 Podepisuji XML dotaz .....

18.01.2020 14:02:06 Sifruji XML dotaz .....

18.01.2020 14:02:06 Posildm XML dotaz .....

18.01.2020 14:02:08 Podani se uskutecnilo, Eekdm na odpovéd .....

18.01.2020 14:02:08 DalSi dotaz za: 60 vtefin...

Neschopnosti od:

V pripadé Ze se zpracovani dotazu probéhne bez chyb zobrazi se prehled nactenych notifikaci. Tabulka
mUze byt samoziejmé i prazdnd pak za zadané obdobi Zadné notifikace nevznikly. Nize je priklad
nactenych dat. Zpracovani mize také trvat pfilis dlouhou dobu takZe jej pomoci tlacitka , Ukoncit
dotazovani na vysledek zpracovani”“ mizete ukoncit. BEhem dotazovani miZete také formular sloZit na
spodni listu a pracovat na dalsich ukolech. Komunikace s CSSZ bude probihat na pozadi.
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Neschopnostiod:  02.01.2020 ® Sestava podie typu neschopnost
Sestava die piijmeni a jména zaméstnance
Neschopnosti do 18.01.2020 Seatava 06 rodmiho Ssia

T T ==z
Phiiaté notifikace neschopnosti Piehled komunikace s £SSZ Posland zpréva a odpovéd XML

[} w Cislo rozhodnuti Jméno pﬂnmem od do Lékaf nazev Rodné Zaméstnavatel Var.symbol Druh &in. Druh&innost  Lékafjméno  Lékai -
Cislo ulice

|102626082001030003 Jifi Drahomira Seifertovd

Vanik 10201820200106000° Richard Mendel 06.01.2020 Veronika Prochazxova KHCHD s.1. 0
98290 Vanik 10312437200110000° Marie Tredfdkovd 10.01.2020 Polygon Céslavsro KHCHD s.1.0
141560  vznik 10326346200114000+ Milod Stépanek 14.01.2020 MUDr. Miloslava Granc IKHCHD s.1. 0
139541 Ukonéeno 10201820200106000° Richard Mendel 06012020  1401.2020 Veronika Prochdzkova KHCHD s.1.0
171039 Ukonéeno 10262608200103000: Jifi Hodek 03.01.2020 16.01.2020 Drahomira Seifertovd KHCHD s.1. 0
176217 Ukonéeno 10326346200114000« Milod Stépanek 14012020  17.01.2020 MUDr. Miloslava Granc! KHCHD s. 7.0

pevni pracowni po{ SEIFERTOVA DRAL
pevni pracowni poi Veronika Prochazke
prvni pracovni poi dr Kubelka

prvni pracovni poi Grandisc

pevni pracovni po1 Veronika Prochazke
pevni pracowni poi MUDT. Seifertova D
prni pracowni poi Grandisc

Nactend data se automaticky ukladaji do pracovnich soubor( INFOwin ale jinak ¢ekaji na dalsi
zpracovani. Data mUzZete vytisknout pomoci tlacitka ,Sestava notifikaci neschopnosti“. KdyZ budete
chtit nac&ist data které jste uz od CSSZ nacetli diive mdzZete pomoci tlacitka ,Nacist u? dfive nactené
notifikace”.
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Neschopnostiod: 02012020 ® Sestava podie typu neschopnost
Sestava die pfijmeni a jména zaméstnance
Neschopnosti do: 18.01.2020

_) Sestava dle rodného &isla

Provést dotas na portal {552 a natist notifikace. Natist ui diive naétené a uloiené notifikace Sestava notifikaci neschopnosti Vygenerovat neschopoosti do mezd [ wveonar

Piaté notiikace neschopnosti | Plehled komunikace s £SSZ | Posland zpréva a 0dpovéd XML
0 o Cislo rozhodnuti Jméno Piijmeni od do Lékaf nazev Rodné Zaméstnavatel  Var. symbol Druh &in. Druh Einnosti Lékaf jméno Lékaf
dislo ulce

| 102626082001030003 Jiii
47457 Vanik 10201820200106000° Richard Mendel 06.01.2020
98290 vanik 10312437200110000° Marie Tiedfidkovd 10.01.2020
141560 Vanik 10326345200114000« Milod Stépanek 14.012020
139541 Ukonéeno 10201820200106000° Richard Mendel 06012020  14.01.2020

Drahomira Seifertovd
Veronika Prochazkova |
Polygon Céslavsro
MUDr. Miloslava Granc
Veronika Prochazkova |
Drahomira Seifertovd
MUDr. Miloslava Granc

pewni pracowni pof SEIFERTOVA DRA{
pvni pracovni poi Veronika Prochazks
prvni pracovni por dr Kubelka

prvni pracovni poi Grandisc

prvni pracowni poi Veronika Prochazke

IKHCHD s.1. 0
KHCHD 5. 1.0
[KHCHD s.1. 0.
[KHCHD s.1. 0

171039 Ukonéeno 10262608200103000: Jifi Hodek 03.01.2020 16.01.2020
176217 Ukonéeno 10326346200114000+ Milod Stépanek 14012020  17.01.2020

pevni pracovni pot MUDT. Seifertova D
prvni pracovni poi Grandisc

1
1
1
1
1
1
1

Zobrazi se seznam jiZz nactenych dat kde v nazvu je jejich rozsah a datum kdy byl dotaz podan:

.. Vyberte XML notifikaci pro import KHCHD s.o. Rok 20...[=|/a &

Uloiené XML notfikace A

”|pZDPN_2020_01_15_0D_01_01_2020_DO_15_01_2020 XML
_|pzoPN_2020_01_18_0D_01_01_2020_DO_18_01_2020 XML

DZDPH_2020_01_18_0D. _2020_DO_18_01_2020 XML

>

woe | [ veonin

o Y Y I

Posledni krok je vygenerovat neschopenky do mezd na zdkladé nactenych notifikaci. K tomu slouzi
tlacitko ,Vygenerovat neschopnosti do mezd“. Neschopenky se podle typu notifikace zalozi jako nové
nebo naopak ukondi. Pfed touto akci samoziejmé plati vSe jako pred zaddvanim neschopnosti rucné.
Musi byt spravné nastavené parametry, vypocitané primeéry atd.

T

Doéasné pracovni neschopnosti na portale CSSZ K

ik

(® Sestava podle typu neschopnosti

Neschopnosti od: 02.01.2020 -
i () Sestava dle pfijmeni a jména zaméstnance
R 18012020 () Sestava die rodného &isla

Pravést dotaz na portal (552 a naéist notifikace Natist u dfive naftené a uloZené notifikace Sestava notifikaci neschopnosti .

Pfijaté notifikace neschopnosti Piehled komunikace s CS52
18.01.2020 14:52:26 Probiha import neschopnosti .... ~

18.01.2020 14:52:26 Importuji vznik: 108 Hodek Jifi
18.01.2020 14:52:26 Importuji vznik: 71 Mendel Richard
18.01.2020 14:52:26 Importuji vznik: 63 Tfeéﬁékové Marie
18.01.2020 14:52:26 Importuji vznik: 44  Stépanek Milo3
18.01.2020 14:52:30 Ukonceno...

Nyni uz mGzete nahlédnou do evidence neschopnosti kde nové neschopenky naleznete. V tabulce
neschopnosti je nové pfidana informace kdy byla neschopenka importovana z notifikace, kdy bylo



aktualizovdno trvani nebo ukonceni viz obrazek. Dale je zde vidét i informace o povolenych

vychdazkach.

= Obdobi: 1/2020 Nahrada mzdy pii pracovni neschopnasti KHCHD sro. Rok 2020 SEES

Nastaven filtr g AR 7 5
Piehled zapisu Zapis podrobné ‘ Udaje k pfiloze 3dosti o déviu Udaje k ukoneni PN

Stidisko Os.Cislo Jruborac Pfijmeni, jméno Rodné islo  2racdob: Prumér roc’roc Pocatek 0od Do Dny Dny Placenood Placenodo Importvznikulmporttrvani Import  Vychazka1 /chazl o
avk IL kal. c.celk ukonceni 2
62 12 2 Vantura Viadislav 6,00 9074 0 029112019 01012020 .. 0 001012020 = 5

11 1 Tredndkova Mane 6,00 9896 0 010012020 10012020 31.01.2020 22 1610012020 31012020 18.01.2020 ..

11| 1|Mendel Richard 10887| 0| 006012020 06012020 [14012020 | 26| 2006012020 [14012020 |[1801.2020 | 18012020 [07:00-11:00

7% 11 1 Rydlové Natélija Michailo 6,00 9871 0 028112019 01012020 .. 0 001012020 . < ; //

Neschopenka je jinak celd vypocitand a zadand vcéetné cCisla rozhodnuti. Na Vas je pouze zadat
doplfujici info napf. jak dlouho pracoval prvni den nemoci atd.

Priloha k davce

V pfipadé, Ze nemoc trva déle stejné jako dosud je tfeba poslat pfilohu k davce. NeZ pfilohu poslete
musi byt vyplnén také typ uhrady nemocenské davky. Kdyz zvolite ucet pak se cislo uctu vezme
z nastaveni ,Vyplata do” ve mzdovych datech.

A Nahrada za neschopnost KHCHD sr.o. Rok: 2020 [=]=]E
Zakladni udaje [ Udalekpillozeoddvky | Udaje k ukonéeni PN
Druh davky Os.¢islo Pof Pfijmeni, jméno Stredisko
Nemocenské E 71 1 Mendel Richard

Vtvaniod 06.01.2020 do 14.01.2020 Dnykalendafni 26 Dnypracovni 20 Pocatek 06.01.2020
Placeno od 06.01.2020 do 14.01.2020

Gislo rozhodnuti  102018202001060001

Pojisténka nastupuje na penéZitou pomoc v matefstvi do &tyf letvéku
Dité pojisténky se narodilo dne
Pravdépodobna e pfijmu 0
Byla pred vznikem socidlni Gdélosti pojisténka pfevedena na jinou praci

V dobé vzniku nechopnosti ma zaméstnanec prac. volno bez nahrady
Délka sményvdenvzniku 0,00
Druh wplaty nemocenské davky Na ucet

—

Dal3i sdéleni

H Ukondit a uloZit zmény Ukoncit bez ulozeni zmén

Ptiloha k davce od roku 2020 je jiny formular nez byl dosud prace s nim a vlastni poslani je stejné.
Postavite se na pfislusnhou neschopenku muzZete vytvofit sestavu a potom elektronicky poslat. Po
elektronické podani se neschopenka oznaci datem kdy byla pfiloha podana.



4 Tisk pifloh k Zadostl o davku od roku 2020 RPG Rok: 2020 (= [E] =]

Pfehled zaméstnancd s nahradou nemoci

Os.cislo Prijmeni, jméno Stiedisko Druh davky Pocatek Poc. v mésici  Konec v mésichia
nemoci

62 Vancura Vladislav Nepracovni Uraz 29.11.2019 01.01.2020 2
:2[] Vittekova Gizela Nemocenska 09.09.2019 01.01.2020 1
101 Stefka Tomas Pracovni draz 16.08.2019 01.01.2020 .. 1
_44 étépérlek Milog Nemocenska 14.01.2020 14.01.2020 17.01.2020 2
TN GtEpanek wilod Nemocenska 03122019  [01.01.2020 1

_ W
| < >

Vypogitat piijmy a vylougené doby z piedchozich obdobi Zadejte osobni éislo 44 Obdobi poéatku nemoci 12 2019

. . Pofadi 1
Opravit generovana data na priloze v l]_ UKONCIT

Opravit rutne zadana data z predchozich obdobi

Vytwofit export XML, podepsat el. popisem, zadifrovat a poslat na portal vefejné spravy - posila aktudIng vwybrany zapis

[ wytvofit pouze XML soubor pro podani pfes datovou schranku Opravné podani: I W

Posilana data Posilané data zadifrovana | Odpovéd

Hlaseni o ukonceni pracovni neschopnosti

V ptipadé, kdy se pracovalo s papirovymi neschopenkami vyplfiovalo se kdy zaméstnanec nastoupil do
prace. Nyni je nutné i tuto informaci elektronicky poslat na CSSZ. Evidence nemocenskych davek nyni
obsahuje novou zdlozku, kde tyto Udaje k neschopence doplnite. Minimalné je tfeba vyplnit zda
zaméstnanec nastoupil do prace a kdy.



o Nahrada za neschopnost RPG Rok: 2020 E@

Zakladni Gdaje l Udaje k pfiloze o dévku Udaje k ukonéeni PN
Druh dévky Os.éislo  Pof Pfijmeni, jméno Stredisko
Nemocenské v 44 2 Stépanek Milod

Vtrvaniod 14.01.2020 do 17.01.2020 Dny kalendarni 4 Dny pracovni 4 Pocatek 14.01.2020
Placeno od 14.01.2020 do 17.01.2020

Odpracované hodiny v den ukonéeni PN~ 0,00
Délka smény v den ukon&eni PN (vwplnit pouze v pfipadé kdy? tento den zaméstnanec pracoval) 0,00
Zaméstnanec zacal vykonavat zaméstnani: Zamfstnanec zafal pracovat v
Préci zatal zaméstnanec vykonévat dne:  20.01.2020
Préci nezacal zaméstnanecwkonavat z divodu: |

Pokud zaméstnanec v dobé DPM vykonéval praci bylo to ve dnech:

H Ukoniit a uloZit zmény Ukonéit bez uloZeni zmén

Poslani na CSSZ je pak stejné jako v piipadé prilohy k davce. Opét vyberete pfislusnou neschopenku
mUzZete vytvorit sestavu a potom elektronicky poslat. V seznamu neschopenek pro vybér se zobrazuji
pouze ty neschopenky, které maji vyplnénu polozku ,,Zaméstnanec zacal vykonavat zaméstnani*“.

<. Hl4senf zaméstnavatele / osoby dobrovoln& nemocensky pojisténé pfi ukonéenf pracovnf neschopno... \E\@

Pfehled zaméstnanci s nahradou nemoci

0s.Lislo Piijmeni, jméno Stiedisko Druh davky Potatek Pot.vmésici Konecvmésici Pofadi Ukongeni posianona 4
nemoci CS85Z dne
Stépanek Milod Nemocenska 14.01.2020 14.0
| v
| < >
Zadejte osobni dislo 44 Obdobi po&atku nemoci 1 2020
Pofadi 2

Vytvofit sestavu

Vytvafit export XML, podepsat el. popisem, zaSifrovat a postat na portal vefejné spravy - posila aktusing vybrany zapis

Opravné podani: I b4
[ ] wytvofit pouze XML soubor pro podani pfes datovou schranku
Posilana data Posilana data zadifrovana Odpovéd
~
N [ uroném




V piipadé Ze odeslete hlaseni o ukonéeni na €SSZ tato neschopenka se oznadi datem a ¢asem kdy
bylo poslano.

= Ndahrada mzdy pfi pracovni neschopnosti RPG Rok: 2020 El
Nastaven filtr _. P L, . R - ve . 3 . .
Zrehled zapisu Zdpis podrobné | Udaje k pfiloze Zadosti o davku Udaje k ukonéeni PN
Dny Dny Placenood Placeno do Import vznikuImport trvani  Import Vychazka1 Vychazka 2 Vychazka3 Poslana piiloha k Poslano hlaseni o ~
kal. c.celk ukonéeni davce ukonéenina CSSZ

-
S

10 03.01.2020 16.01.2020  18.01.2020 .. 18.01.2020 = = =
0 01.01.2020
0 01.01.2020
0 01.01.2020
0 01.01.2020
0 01.01.2020
001012020 . . .. ..
414012020 17.01.2020  18.01.2020 .. 18.01.2020 = = = 18.01.2020 17:42:03  18.01.2020 17:44:26
0 01.01.2020
0 01.01.2020
22 1610012020 31.01.2020 18.01.2020 .. .. = =
2 7 06.01.2020  14.01.2020  18.01.2020 .. 18.01.2020 07:00-11:00 -
[} 0 01.01.2020
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