Prace s bankovnimi vypisy

Proto, aby jste mohli bankovni vypisy importovat je tfeba nejdfive nastavit cestu kde je systém ma
hledat a format souboru jaky ma ocekavat. Ve vasem elektronickém bankovnictvi si stahnete vypis a
uloZite do predem uréeného umisténi. Toto umisténi se nastavuje v, Ciselniku vlastnich bankovnich
ucta“. Naleznete ho v nékolika modulech mimo jiné i v menu ,, Tabulky” v modulu ,Hlavni kniha“.
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Dalsi krok je import bankovniho vypisu do systému. V modulu ,Hlavni kniha“ menu ,,Deniky a knihy“
je volba ,,Bankovni vypisy“. Zde zvolite volbu ,Nacteni vypisu v K&“. Zvolite Ucet a stisknete tlacitko

»Import bankovniho vypisu®.
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Systém prohleda umisténi, kde ocekava stazené vypisy a pokud tam néjaké jsou, zobrazi je v tabulce
pro vybér importu. V pfipadé, Ze zatrhnete ,Kontrolovat ¢islo uctu” pak i kdyZz v umisténi budete mit
vypisy z jiného Uctu, nenacte je.

Po stisku tlacitka ,,Import bankovniho vypisu“ se zobrazi se formular, kde muzete vybirat vypisy, které
chcete nacist. MlzZete oznadit i vSechny najednou, po ukonceni formulafe se vSechny oznacené
naimportuji. Importované soubory z banky se prejmenuji (dostanou koncovku ZPR — zpracovano).
Import se provadi pouze do knihy bankovnich vypist, nema Zadny vliv na zaluctované operace
v Ucetnictvi.

Seznam vypist ing. Petr Srp Rok: 2013 = |[-E
Vybrat|Nézev Datum
E: 20130626-D069-0000000157 034444 _28.052013
0 2

30627-DO70-0000000157034444 28.062013
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Dalsi krok je vlastni zaucétovani bankovnich vypisG. To se provadi v menu ,Zauctovani bankovniho
vypisu“ (umisténo ve stejném podmenu stejné jako predchozi volba).

() Zatictovani bankovniho wpisu ing. Petr Stp Rok: 2013 [
Nastaven fir] preniea zapisi | Zapis padrobné ! DEH | Zatiétovani
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Prvni krok pfi zauctovani by asi mélo byt oznacené tlacitko — ,,Hromadné zauctovat platby faktur”.
Systém projde vSechny fadky vypisu a pokud variabilni symbol a ¢dstku najde v saldokontu
dodavatell nebo odbératelll, provede automatické zauctovani téchto radkl vypisu. Zauctované



radky jsou pak oznacené jinou barvou. Pfed vlastnim Uctovanim se jesté systém zepta na Ciselnou

fadu a Cislo operace, pod kterym ma provést uctovani.
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V pripadé, Ze nechcete aby se vas systém dotazoval pfi kazdém zauctovani na Cislo operace, mlzZete
ho nastavit pomoci tlacitka , Cislo operace”. Systém se zeptd na ¢iselnou fadu, zobrazi ¢islo operace a
dotaZe se na opakovany dotaz podle obrazkd.

Po hromadném zauctovani faktur zlstanou nékteré radky neobarvené a to znamen3, Ze zauctovani
na nich neprobéhlo. Takovy fadek pak musite zauctovat ru¢né. Postavite se na néj a stisknete tlacitko



,Zauctovat”. Zobrazi se ,Zapis podrobné“ kde mizete zménit text operace a pfipadné rucné
pfiparovat fakturu ze saldokonta.

(&) Zautovani bankovniho wypisu ing. Petr Srp Rok: 2013 =N~
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Po stisku tlacitek Salda se zobrazi prehled pfislusného saldokonta (vydané nebo prijaté faktury) a
mUzete vybrat fakturu, ke které chcete platbu spéarovat. V pfipadé, Ze parujete zdlohovou fakturu a
pouzivate samostatnou evidenci zalohovych faktur poufZijte tlacitko ,,Zalohové faktury”.

@ Saldokonto doslych faktur E-ﬂﬂ

] (vybranou fakturu miiete sparovat kiavesou "END"” nebo "ENTER"™)

C.faktury int. |Splatnost |Predpis Popis operace -
| Jo11z0148  27.01.2013 100,00 ADMINISTER, spol. s r.o.
| |01120138  10.02.2013 150,00 Advokatni kancelaF
| |01120142  14.022013 150,00 ADMINISTER, spol. s r.o.
| 01120147 27.01.2013 150,00 Advokatni kancelaF
| |01120151  01.07.2013 150,00 AERO TRADE a.s.
| |01120141 12022013 500,00 AEF, s.1.0.
| 01120144 16.022013 5000,00 AERO Vodachody a.s.
| |01120150 02022013 5000,00 AERO Vodochody a.s.
01120152 02.07.2013 5000,00 ADMINISTER, spol. s r.o.
|18.06 2013 5000,00|ADMINISTER, spol. s r.0.
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MUzZe nastat situace, kdy je jednou platbou uhrazeno vice faktur. Jakmile ptiparujete platbu, ktera je
vétsi neZ predpis faktury systém se zeptd zda ma platbu rozdélit.




V pripadé Ze ano rozdéli zauctovani tak, Ze aktualni radek vypisu (platby) necha ve vysi sparované
faktury a vygeneruje novy fadek kde je zbytek zatim neproucétované platby. Timto zplisobem muzZete
parovat faktury do té doby, neZ vyCerpate celou ¢astku platby.

Posledni krok je vlastni zauctovani, které vyvolate tlacitkem ,Zadctovani®.
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Ipfehied zapisd | Zipispodrooné DRH ; Zatiétovani ,
- T |
€ operace | B3120044 | Popis | CF01120141 AEF, 5.r.0. | |
Datum vystaveni 12.12.2013
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Bastka [-] 50000 | |KE |
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Systém nabidne nadefinované souvztaznosti z tabulky souvztaznosti (definuje se v modulu ,Hlavni
kniha“, , Tabulky”).
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Vyberete souvztaznost, pripadné doplnite Cisla uctl a stisknete ,,Konec” nebo ,,UloZit“.

iha vypisu ing. Petr Srp Rok: 2013
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']Hromadné zalictovat platoy faktur

Posledni volba je moznost ,Zauctovani zkracené”. V této moznosti nelze provést priparovani faktury
ze saldokonta a slouZi pouze pro rychlé uctovani podle definovanych souvztaznosti.
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(@ Zatttovani bankovniho wpisu ing. Petr Srp Rok: 2013
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Po stisknuti oznaceného tlacitka se zobrazi tabulka s pfislusSnymi souvztainostmi, oznacite
souvztaznost a stisknete tlacitko , Vybrat“. Tim se provede zauctovani. V nékterych ptipadech se
importuje z vypisu nic nefikajici text operace. Tla¢itkem se Sipkou v pravé casti tabulky pfenesete
popis souvztaznosti do textu operace nebo ji samoziejmé muzZete prepsat rucné. Pfi zkraceném

zauctovani se vzdy na pfislusnou stranu MD nebo DAL automaticky doplini cislo uctu, kde vedete
prislusny bankovni tGcéet bez ohledu na to co je vyplnéno v souvztaznosti (zaméni zkratku OBECNY za

platny ucet).

1800,
DAL

Obecna ucetni souvstaznost I iDEEI:r'-J"r' |
Pfijemn banka tiroky |DBECNY 8662 =
Vydej banka bank poplatek 568 |OBECNY =
i | ) e {
Flatba doZlych faktur 132110 OBECNY 2
j Platba wdanjch faktur \OBECNY 31110 >
| [Vide] banka soc.pojisténi 52410 | OBECNY ==
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M | ———— 4
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Pfi zapisu se kontroluje zvolend souvztaznost a systém nedovoli vybrat takovou, kde neni ucet
spravné nadefinovan.
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Témito zplsoby provedete zauctovani vsech radkl vypisu, vSechny radky pak budou obarveny svétle

s v

modrou barvou. Ve formulari nacteni vypisu mizZete uz zauctované radky vypisu prevést do archivu.

“. Nacteni bankovniho vipisu Demonstracni kiient Rok 2013 | o | G
ZaiCislo |Datum Cislo dcty Casthka K& KriDopliujici idaj -
vypisu / i
A 187 24.11.2013 0000000157034444 268,00-  Zavedeni uctuvypis
| |4 188 26.11.2013 0000000157034444 50000,00 + MARCO SPOL. 5R.0.
_."’\. | 193 07.12.2013 |0000000157034444 43102 60 + .CULI{*’\&SP.DI_II'{S.R.
_A | ‘133 [J?.‘IE.Z[J‘IB_000000015?034444 | 973,50_+ lCULKA& SADLIKS.R.__ |
| |5 193 07.12.2013 0000000157034444 £233,00 - Uhrada KM nebo BES
| [& 193 07122013 0000000157034444 247500 - Uhrada KM nebo BES
_A | 195 10.12.2013 0000000157034444 1200000 + _Vklad hotovost
| [N 19612.12.2013 0000000157034444 139130+ DaMl Pospisil s.r.o
_N | 1Qﬁl‘12.‘12.20‘13 _UDDUUUU15?U3¢¢44 | 87‘1,00_— lIDG Czech, a.s.
h 40/ 17 12 2043 INNNNNNAE7N 34444 175449 - lhrada KM naha AES T
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l Import bankovnino vipisu ‘
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Ty potom nejsou vidét pfi zauctovani, ale mlzZete si je zobrazit v menu , Archiv bankovnich vypisi“.
PFi novém importu dalSich bankovnich vypis( se tato akce déla automaticky na pozadi.



