Systém INFOwin a prace s emailem.

V systému INFOwin Ize email vyuzivat nékolika zplsoby. Zasadni rozdil je v tom jakého emailového
klienta uzivate. V pfipadé kdy se vyuziva Microsoft Outlook v jakékoli verzi komunikuje systém pfimo
z objektovym modelem outlooku a komunikace je nejtésnéjsi podobné jako s jinymi produkty firmy
Microsoft. V pfipadé jinych postovnich klientd se vyuZivd obecné rozhrani MAPI a i s takovym
INFOwin komunikuje. To, jak se bude s emailem pracovat se nastavuje pro jednotlivé uZivatele

v Ciselniku uzivateld.
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Zde nastavite zpUsob prace — tedy rozhrani outlooku nebo mapi.

PFi vytvareni kazdé sestavy v systému se zobrazi okno kam nasmérovat vystup sestavy. Jedna z voleb
je pak sestava do emailu tak, jak je uvedeno na obrazku.
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V pfipadé nastaveni komunikace pfes MAPI se zobrazi nize uvedené okno. Formuldf ma jednu pfilohu
prednastavenu — to je sestava ve formatu PDF a mUzZete jesté jednu pfilohu pridat. Dale vyplnite e-

mail adresu nebo ji vyberete z pfipraveného seznamu. Doplnite dalsi Udaje a tlacitkem ,Poslat e-
mail“ email odeslete.

Faktura VF120042

Fakiura VF120042

CMS\Faktura_VF120042___S01.PDF

Pokud' mate zapnutou volbu komunikace s outlookem zavola se misto tohoto okna pfimo outlook a
vyvola automaticky okno pro odeslani nové zpravy.
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Zde opét vyplnite dalsi Udaje a sestavu muizZete béznym zplsobem poslat.



Nékteré funkce posilani emailu maji dalsi rozsifeni. Napfiklad pti posilani faktur se v pripadé, kdy
mate vyplnénou email adresu o odbératele tato automaticky vyplni do kolonky ,komu®“. U faktur Ize
dale definovat texty, jaké se maji generovat do predmétu emailu. Texty se nastavuji v Ciselniku
zahlavi faktur.

(O Ciselnik zahlavi faktur GRAMEX, spol.sro. 92 Rok 2012 s = x|

Prenled zapisi Zapis podrobné Text pro email

071 | Zakladni hlavicka fakiury A

02 Fakturace najem Spektrum A
|02 Fakturace néj'e mne Teco A
04 Fakiurace najemné Meduna A
|05 Fakturace najemné Kovarik A
06 Fakiurace energie Spektrum - menit mésic A
| |07 Fakturace energie Teco - ménit mésic A
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Formulaf obsahuje pole s neomezenym textem. Tento text se pak automaticky vloZi do predmétu
emailu. V textu lze vyuZivat i nékteré specidlni proméné za které pak program automaticky doplini
text odpovidajici posilané fakture (napf. Cislo faktury). Zalozka formulare kde se toto pIni je uvedena
na obrazku nize.

(e) Ciselnik zahlavi faktur GRAMEX, spol. sr.o. 92 Rok: 2012 =N EoR >

Pfehled zipisd I Zapis podrobné |

Oznaceni Popis

01 Zakladni hlavicka faktury

=cf_in= Eislo faktury

=cdod= Eislo dodaciho listu
=jmeno= odbératel

=MM= mésic dle DPH na faktufe
<RRRR= rok dle DPH na faktufe
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Fronta e-mailu.

V systému INFOwin Ize zapnout na vybrané uZivatele zvlastni funkci — fronta email. Pracuje tak, Ze
misto aby se vZdy kazda jednotliva sestava generovala do samostatného emailu, Ize si tyto sestavy
pridavat do fronty. V pfipadé, Ze jsou ve fronté vSechny poZadované sestavy, odeslete je najednou
jednim emailem. Ten ma potom nékolik priloh PDF. Funkce se opét aktivuje v Ciselniku uzivateld.
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Kdyz je funkce aktivni nezobrazi se ihned okno s emailem ale nize uvedeny formuldr. Na tomto
formulafi vidite frontu pfipravenych sestav s tim, Ze posledni je automaticky pfidana na konci.

(&) Fronta piiloh k emailu GRAMEX, spol.sro. 92 Rok: 2012 =
Soubor Text
|yFaktura_VF120001___S04.PDF Faktura VF120001
| |Faktura_VF120002__ S04.PDF Faktura VF120002
| |Faktura_VF120002__ S04.PDF Faktura VF120002
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Kdyz zvolite tlacitko ,,Zatim neposilat” mizZete frontu déle rozSifovat. Na zavér pak vyberete tlacitko
,Poslat”. Nastartuje se outlook s emailem, ktery ma ale nékolik pfiloh — viz obrazek.



| Zpravs | Vo Mofnost  Formivattet Vo @||
ee—]| 113_|A' < EE = - v
_j QAllmosa|E-= == u@ Hp Y w
(| VI:-}irE T ‘ === Adresaf Kt;;l;{:la 2 Z_pravcg\r;ﬂ 3 Pravvu;n;
Schranka & Zakladn text 5 Jména Zahrrout || Moznosti | |Kontrola pravopi..
7 opa [ ‘
Odeslat Kopie.. ‘ ‘
|

Pledmét  Faklura VF120012

Y. faktura 120001 _s04,pdf (10 kby; X fakiura vf120002 _s04.pdf (10 k8);
ﬂ faktura vf120002 s04.pdf (10 kB); -1 faktura vf120012 s04.pdf (10 kB)

Pfipojeno:

Faktura VF120012

Srp Petr, ing.
aplikaéni software
tel: 602 361 294
petr@srp.cz {2

Zarazeni emailti do systému INFOwin.

Dalsi zajimava funkce pro praci s emailem. Evidence zakdzek nebo napfiklad evidence obchodnich
partnerl ma moznost prilozit neomezené mnozstvi dokument( véetné adresarové struktury. Pro
praci vtymu na zakazkach mulze byt dilezité aby i u jednotlivych zakazek byly pfiloZzené i vSechny
emaily které se dané zakazky tykaly. VSichni dalsi uZivatelé pak maji k ttmto emaillm pfistup a
v pfipadé potieby lIze tuto komunikaci dobtfe dohledat. Lze samoziejmé zpravu rucné z outlooku
uloZit jako soubor zpravy a tu pak rucné pfilozit k zakdzce nebo obchodnimu partnerovi. Tuto ¢innost
Ize v systému INFOwin vyrazné urychlit. Vyvolate formular ,,Zarazeni emailu do systému INFOwin“.

23092012 ol 24092012 Madist emaily za whbrané obdobi

| Zakladni dodavatel

Odbératel }




V horni ¢asti formulare zadate obdobi od do a stisknete tlacitko , Nacist emaily za vybrané obdobi*“.
Systém se pripoji k outlooku a do tabulky nacte vSsechny emaily za vybrané obdobi.

23.09.2012 24092012

Madist emaily za vybrané obdobi
[ Tadresa
@infowir.cz $ |
srp@infowin.cz InfolVin - poptavka byla odeslana {24.09.2012:0 52(7]
vrkota@eurobalneo. program 55 a EB |24.09.2012 11':10:27!_3
3034
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newsletter@mall.cz Bilé zboZi dnes se slevou a2 54 %, navic splatky bez navygeni na vée! {24.09.20}2:14:29:;1@ _

| |iednosmerka@slev Online kurzy angliétiny s mezinarodnim certifikitem |24.09.201 213; 23501
| |podpora@capnito.c: Cestovani, 1azné a weliness se slevou a2 70%, darky proviechny. | 24.09.2012 13:32:06] |

[|repori@toplistcz  TOPLIST (38/2012) 2408201210

info@fajnslevy.cz | Origindni sklddaci deStnik / Porhodiované ndugnice-Eperk pro krdsnou 24.09.2012

akladni dodavatel

Pomoci zatrhavaciho pole vpravo vybere emaily, které patii k zakdzce nebo partnerovi. Ve spodni
Casti vyberete, kam se maji emaily uloZit a zadate Cislo zakazky nebo kdd obchodniho partnera.
Stisknete tlacitko , Provést uloZeni”. Systém emaily uloZi a tabulku nerozfazenych emaill o tyto
zmendsi. Timto zplsobem mUzZete postupné rozdélit celou korespondenci podle potreby.

Kdyz potom zobrazite napriklad zakazku a pujdete na zdlozku korespondence, tyto emaily se vam
zobrazi — viz obrazek.
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Poptéavka na systém InfoWin:

- jmeno: Petr Srp

- e-mail: petr@srp.cz
- telefon: 602361294

- popis: Poptdvka na cenikINFOwin




